
○ 학교 밖 청소년 증빙서류(최종학력 증명서) 발급 안내
 1) 학교 밖 청소년 증빙서류 목록 (※ 아래 해당서류 중 1부 발급 제출)

대    상 제출서류

초등과정

Ÿ <미취학(진학) 사실 확인서> 원본
Ÿ <초등학교 취학 유예(승인)확인서> 원본
Ÿ <초등학교 정원(외)관리증명서> 원본 (※ 유예증명서 ×)
Ÿ 초등학교 졸업 검정고시 응시원서·합격증서

중등과정

Ÿ <중학교 정원(외)관리증명서> 원본 (※ 유예증명서 ×)
Ÿ <(검정고시용) 초등학교 졸업증명서> 원본
   ※ 졸업증명서는 반드시 “검정고시용”으로 제출 (미진학 ‘○’ 표시)
Ÿ <미진학 사실 확인서> 원본
Ÿ 중등과정 졸업 검정고시 응시원서·합격증서

고등과정

Ÿ <고등학교 제적증명서> 원본
Ÿ <(검정고시용) 중학교 졸업증명서> 원본
   ※ 졸업증명서는 반드시 “검정고시용”으로 제출
Ÿ 고등과정 졸업 검정고시 응시원서·합격증서
   ※ 고등과정 최종학력서류 제출 대상자의 경우, 상급학교(대학) 진학 시 지원 불가

기    타 Ÿ <학교 밖 청소년 자격 확인서 (학교밖청소년지원센터 기관장)> 원본 

※ 기타 서울시교육청 ‘초·중·고등학교 졸업학력 검정고시 공고문(응시자 제출서류)’ 참조

 2) 학교 밖 청소년 증빙서류 발급처 및 발급 방법
구  분 발급처 발급방법

오프라인
(현장방문)

학교 주소지 근처 학교 방문(행정실) 직접신청 및 수령 가능 

동주민센터 ‘다른 행정기관 등을 이용한 민원사항 신청서’ 작성 및 접수 ‣ 신분증 
확인 ‣ (신청완료)발급 완료

무인민원
발급기 무인민원 발급기 설치장소 검색 후 방문

온라인
(컴퓨터)

정부24
(간편인증, 모바일신분증 등 필요)
정부24 접속(https://www.gov.kr) ‣ 민원서비스 ‣ 민원 신청·안내 ‣ 해
당 민원서류 발급신청 ‣ 발급 완료

나이스
(간편인증, 모바일신분증 등 필요)
나이스 대국민서비스 접속(https://neis.go.kr) ‣ 교육제증명 ‣ 해당 민
원서류 발급신청 ‣ 발급 완료

모바일
(스마트폰)

카카오
(본인명의 스마트폰, 카카오 인증서 필요)
카카오톡 앱 실행 ‣ (우측하단) ‘□⋯ (더보기 버튼)’ 클릭 ‣ 지갑 ‣ (상단)전자
증명서 ‣ 발급신청 ‣ 필요한 증명서를 간편하게 발급 및 저장 가능

네이버
(본인명의 스마트폰, 네이버 인증서 필요)
네이버 앱 실행 ‣(좌측상단) ‘□≡ (더보기 버튼)’ 클릭 ‣ 인증 ‣ (하단)전자
증명서 ‣ 신청하기 ‣ 필요한 증명서를 간편하게 발급 및 저장 가능

※ 【붙임】 학교 밖 청소년 증빙서류 ‘온라인 및 모바일 발급처’ 이용 안내

2025년 학교 밖 청소년 증빙서류 발급 안내

※ 해당 자료는 본 센터이용 학교 밖 청소년 대상 안내문이며, 시군구 및 개인 상황에 따라 다를 수 있음
※ 전년도 대비 수정사항 : 모바일 발급 방법(카카오 및 네이버 전자증명서) 추가

https://www.gov.kr
https://neis.go.kr


【붙임】  학교 밖 청소년 증빙서류 ‘온라인 및 모바일 발급처’ 이용 안내
 1) 온라인 발급 신청 정부24 ‘민원서비스’

① ‘정부24’ (https://www.gov.kr) 접속 ▸ ‘민원서비스-민원 신청·안내’ 클릭

‣‘검정고시 합격증명서, 제적증명서, 정원외관리증명서’ 등 해당 증빙서류 검색

②정원외관리증명서(초중), 제적증명서(고) 등 해당사항 ‘발급하기’ 클릭▸ 개별 인증 후 발급

 



 2) 온라인 발급 신청 나이스 대국민서비스(교육부) ‘교육제증명’
① ‘나이스 대국민서비스’ (https://neis.go.kr/) 접속 ▸ ‘교육제증명’ 클릭

② 정원외관리증명서(초중), 제적증명서(고) 등 해당사항 ‘바로가기’ 클릭 ▸ ‘정부24’ 통합 발급



 3) 모바일 발급 신청 카카오 ‘전자신청서’

① 카카오톡 접속 ▸ 우측하단 ‘□⋯ (더보기 버튼)’ 클릭 ▸ 상단 ‘전자증명서’ 클릭 ▸‘발급신청’



4) 모바일 발급 신청 네이버 ‘전자신청서’

① 네이버 접속 ▸ 메인 좌측상단 ‘□≡ (더보기 버튼)’ 클릭 ▸ 하단 ‘인증’ 카테고리 내 

   ‘전자증명서’ 클릭 ▸ ‘신청하기’

    


